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《高等学校毕业生登记表》填写说明
各毕业班辅导员：
《高等学校毕业登记表》是学生档案中最重要的文件之一，请辅导员务必指导各位同学认真填写。注意事项如下：
1、 总体要求
1、填写工具：黑色的钢笔或水笔，手工填写，不得打印
2、具体要求：填写前请仔细阅读封面第2页的“填表说明”，并严格按照“填表说明”的要求填写。态度认真，切勿涂抹。
3、数量要求：高等学校毕业生登记表按一人一份下发、填写 。
2、 封面填写：
	项目
	填写要求

	学   校：
	上海健康医学院

	系     科 ：
	选择对应的学院填写。

	专   业：
	请指导学生按规范填写完整。

	填 表 日 期 ：
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三、内页要求
曾用名：如没有，请填写“无”。
出生年月日：注意日期要具体到日。
家庭出身：工人/农民/职员/干部，根据实际情况对应选择。
本人成分：学生。
籍贯：如学生不清楚，请参照学生户口本上填写。只需写到省/直辖市级即可，如安徽、四川、上海等。
何时何地何人介绍参加共产党或共青团：如学生不清楚，参照团员证上填写。 
本人身体健康情况：填写“健康”或“良好”。
家庭经济情况及主要经济来源：
称呼：父、母、兄、弟、姐、妹（一定要亲兄弟姐妹，堂亲或表亲不可）；
经济收入：填写“***元/月”（大致收入）
何时、何地因何原因受过何种奖励、处分：填写在校学习期间获得的奖励，处分不用填，如两者都没有填写“无”；
本人学历及社会经历：见封面第2页“填表说明”的第3条。注意要依照时间顺序填写，年月要衔接，中间间断学习和工作也要填入。经历从小学开始填起,例如，我校的学习经历填写格式参考：
2013年9月——至今    上海健康医学院    张三（证明人）
“证明人现在何处”这一列，只要写每阶段的班主任、辅导员等人姓名即可。
家庭主要成员和主要社会关系：见封面第2页“填表说明”的第4条。
家庭主要成员和主要社会关系有无被杀、关、管的，与本人关系如何：
如果没有此类情况，就写无。
自我鉴定：请同学总结3年在校期间的思想、学习、工作等情况，实事求是，150字以上，不可上网抄袭，务必学生本人签名，日期填写2017年5月29日。
毕业实习单位和主要内容：按实际情况如实填写。
毕业论文题目或毕业设计：我校无毕业论文要求，写“无”。
本人工作志愿：如已经和用人单位签订就业协议，则填写签约的工作单位名称和具体工作岗位名称。若暂未签约，则写“无”。
学校对其工作分配的意见：空着不写！
班组鉴定：由班长组织班委共同商定填写。鉴定要以第三人称口吻去写，班组鉴定字数在100-150字。由班长签名，日期填写2017年5月29日。
学校组织意见：空着不填！
四、其它要求
1、建议辅导员召集全班学生，找一空教室，事先培训几个学生干部，填写现场大屏幕播放填表说明，辅导员、学生干部现场指导学生集中填写毕业生登记表，可先用铅笔填写，如若填错，还可及时改正。毕业生登记表不得涂改，市教委对每个学校限量下发，没有多余，请学生务必填写仔细！
2、请每人每份登记表中都要贴好一寸照片。毕业登记表收取时间、方式由学生处另行通知安排。
3、毕业班去参军并且能在当年取得毕业证书的同学也要填写。
4、学生处会统一帮学院预约校办盖章时间并及时通知。 
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